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Procedura wyboru i oceny operacji skladanych przez wnioskodawcow i
LGD w ramach wdrazania Lokalnej Strategii Rozwoju na lata 2023 -2027

Rozdzial I. Wykaz pojec i skrotéw oraz ramy prawne stanowigce podstawe

opracowania dokumentu.

§1

1. Wykaz aktéw prawnych oraz uzytych poje¢ i skrotow:

1)

2)
3)

4)

5)

6)

7)

Rozporzadzenie 2021/1060 — Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 20211060 z dnia 24 czerwca 2021r. ustanawiajace wspolne przepisy
dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego Plus, Funduszu Spdjnosci, Funduszu na Rzecz
Sprawiedliwej Transformacji i Europejskiego Funduszu Morskiego, Rybackiego 1
Akwakultury, a takze przepisy finansowe na potrzeby tych funduszy oraz na
potrzeby Funduszu Azylu, Migracji 1 Integracji, Funduszu Bezpieczenstwa
Wewnetrznego 1 Instrumentu Wsparcia Finansowego na rzecz Zarzadzania
Granicami i Polityki Wizowej (Dz. Urz. UE L 231 z 30.06.2021, str. 159, z p6zn.
zm.1);

PS WPR - Plan Strategiczny dla Wspolnej Polityki Rolnej na lata 2023 — 2027;
Ustawa PS WPR — ustawa z dnia 8 lutego 2023r. o Planie Strategicznym dla
Wspolnej Polityki Rolnej na lata 2023 — 2027,

Ustawa RLKS — ustawa z dnia 20 lutego 2015r. o0 Rozwoju lokalnym z udziatem
lokalnej spotecznosci;

Wytyczne podstawowe - Wytyczne podstawowe w zakresie pomocy finansowej
w ramach Planu Strategicznego dla Wspdlnej Polityki Rolnej na lata 2023 — 2027;
Wytyczne szczegélowe dot. wdrazania LSR — Wytyczne szczegotowe w
zakresie przyznawania 1 wyplaty pomocy finansowej w ramach Planu
Strategicznego dla Wspolnej Polityki Rolnej na lata 2023 — 2027 dla interwencji
[.13.1 LEADER/Rozw6j Lokalny Kierowany przez Spoteczno$¢ (RLKS)
(projekt);

Wytyczne szczegélowe dot. zarzadzania LSR - Wytyczne szczegdétowe w

zakresie przyznawania, wyplaty 1 zwrotu pomocy finansowej w ramach Planu
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Strategicznego dla Wspdlnej Polityki Rolnej na lata 2023-2027 dla interwencji
[.13.1 LEADER / Rozwdj Lokalny Kierowany przez Spolecznos¢ (RLKS) —
komponent Zarzadzanie LSR;

8) Regulamin naboru wnioskéw — Regulamin naboru wnioskéw o wsparcie, o
ktorym mowa w ustawie o RLKS;

9) Umowa ramowa — umowa o warunkach 1 sposobie realizacji LSR, o ktorej mowa
w ustawie RLKS;

10) Warunki przyznania pomocy / warunki udzielenia wsparcia — warunki
udzielenia wsparcia, o ktérych mowa w ustawie RLKS;

11) Whniosek o Przyznanie Pomocy (WOPP) — wniosek o wsparcie, o ktorym mowa
w ustawie RLKS;

12) Wnioskodawca — podmiot ubiegajacy si¢ o wsparcie;

13) LGD — Lokalna Grupa Dziatania

14) Rada LGD — Rada - Organ decyzyjny, o ktorym mowa art. 4 ust. 3 pkt 4 oraz
ust. 4-7 ustawy o RLKS;

15) LSR - Lokalna Strategia Rozwoju

16) MRiRW — Ministerstwo Rolnictwa i Rozwoju Wsi;

17) ZW — Zarzad Wojewddztwa

18) Start DG - Podejmowanie pozarolniczej Dziatalno$ci Gospodarczej;

19) Rozwoj DG - Rozwijanie pozarolniczej Dziatalno$ci Gospodarczej;

20) Start GA - Tworzenie Gospodarstw Agroturystycznych;

21) Start ZE - Tworzenie Zagrod Edukacyjnych;

22) Start GO - Tworzenie Gospodarstw Opiekunczych;

23) Rozwdj GA - Rozwijanie Gospodarstw Agroturystycznych;

24) Rozwoj GO - Rozwijanie Gospodarstw Opiekunczych;

25) Start KLZ -Tworzenie Krotkich Lancuchow Dostaw Zywnoéci

26) Rozwéj KLZ — Rozwoj Krotkich Eancuchow Dostaw Zywnosci

27) Koncepcja SV (Smart Villages) - Przygotowanie Koncepcji inteligentnej wsi,

Do postgpowan w sprawach o przyznanie wsparcia na wdrazanie LSR stosuje si¢

przepisy:



1)

2)

3)

4)
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Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego 1 Rady (UE) 20211060 z dnia 24
czerwca 2021r. ustanawiajace wspollne przepisy dotyczace FEuropejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spolecznego Plus,
Funduszu Spodjnosci, Funduszu na rzecz Sprawiedliwej Transformacji i
Europejskiego Funduszu Morskiego, Rybackiego i Akwakultury, a takze przepisy
finansowe na potrzeby tych funduszy oraz na potrzeby Funduszu Azylu, Migracji
1 Integracji, Funduszu Bezpieczenstwa Wewngtrznego i Instrumentu Wsparcia
Finansowego na rzecz Zarzadzania Granicami i Polityki Wizowej (Dz. Urz. UE L
231 z30.06.2021, str. 159, z p6zn. zm.1),

Ustawy z dnia 20 lutego 2015r. o Rozwoju lokalnym z udzialem lokalnej
spotecznos$ci (Dz. U. 2015 poz. 378 z p6zn. zm.)

Wytycznych podstawowych Ministra Rolnictwa 1 Rozwoju Wsi w zakresie
pomocy finansowej w ramach Planu Strategicznego dla Wspolnej Polityki Rolnej
na lata 2023 — 2027,

Wytycznych szczegdétowych Ministra Rolnictwa 1 Rozwoju Wsi w zakresie
przyznawania i wyptaty pomocy finansowej w ramach Planu Strategicznego
dla Wspolnej Polityki Rolnej na lata 2023 — 2027 dla interwencji 1.13.1
LEADER/Rozwoj Lokalny Kierowany przez Spolecznos¢ (RLKS) (projekt);

Rozdzial I1. Regulacje objete niniejsza Procedura. Umocowanie prawne, zakres

kompetencji i sklad Rady LGD.

§2

1. Zakres niniejszej procedury obejmuje:

1y

2)

3)

Umocowanie prawne, zakres kompetencji i sktad Rady LGD. Rodzaje kryteriow
wyboru operacji oraz zasady ich okreslania.

Obowigzki LGD zwigzane z naborami wnioskd6w na wdrazanie LSR:
Harmonogram oraz Regulamin naboru wnioskéw o wsparcie.

Proces naboru wnioskow o wsparcie na wdrazanie LSR. Uniewaznienie naboru

wnioskow. Wycofanie wniosku, ztozenie wyjasnien lub dokumentdw.
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4) Oceng formalng wnioskow o wsparcie, Oceng spetniania warunkéw udzielenia
wsparcia (w tym oceng zgodnosci z LSR oraz warunkami naboru) oraz ustalenie
kwoty wsparcia i Oceng wedlug kryteriow.

5) Protesty i skargi,

6) Sktadanie wnioskow i wymiana korespondencji przez system IT,

7) Ostateczng ocen¢ wniosku o wsparcie. Wyczerpanie $rodkéw a uwzglednienie
Protestu przez ZW lub skargi przez Sad Administracyjny.

8) Procedury i dokumenty wewngtrzne stosowane w procesie obstugi wnioskow o
wsparcie w ramach LSR oraz wyboru operacji (operacje inne, wlasne), a takze
ich wzajemne powigzania.

9) Zmiane Procedury wyboru operacji.

10) Archiwizacje dokumentacji wytworzonej w procesie wyboru operacji oraz

przepisy koncowe.

§3

1. LGD, oprécz organdéw wymaganych na podstawie art. 11 ustawy z dnia 7 kwietnia 1989r.
— Prawo o stowarzyszeniach, jest obowigzana posiada¢ organ zwany Radg, do ktorego
wlasciwosci nalezy:

1) wybor operacji, o ktorych mowa w art. 4 ust. 3 pkt 4 lit. a ustawy RLKS, ktore
majg by¢ realizowane w ramach LSR,
2) ustalanie kwoty wsparcia — zgodnie z art. 4 ust. 3 pkt. 4 lit. b ustawy RLKS,

2. Rada LGD podejmuje takze wszystkie istotne decyzje w procesie oceny operacji,
zwlaszcza te, ktore:

1) wykazuja bezposredni zwigzek lub maja wpltyw na wynik wyboru, o ktorym
mowa w ust. 1 pkt. 1, lub
2) dotycza operacji ztozonych przez LGD.

3. Rada LGD powinna zapewni¢, aby wybor operacji byt zgodny z przepisami art. 17 ust. 2

ustawy o RLKS, tj. aby podczas dokonywania wyboru operacji:
1) Zastosowano:
a) procedury zapewniajace bezstronno$¢ cztonkéw Rady, oraz

b) ustalone kryteria wyboru operacji, oraz
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2) Zachowano:

a) Sklad Rady zgodny z wymaganiami okreslonymi w art. 31 ust. 2 lit. b
Rozporzadzenia 2021/1060 (cyt. w sklad, ktorej (LGD, Rady) wchodza
przedstawiciele publicznych i1 prywatnych lokalnych interesow spoteczno-
gospodarczych 1 w ktorych zadna pojedyncza grupa interesu nie kontroluje
procesu podejmowania decyzji), oraz

b) Wymog, zgodnie z ktdrym pojedyncza grupa interesu nie kontroluje decyzji w
sprawie wyboru operacji, okreslonego w art. 33 ust. 3 lit. b rozporzadzenia
2021/1060.

. Rada jest wybierana przez Walne Zebranie Czlonkoéw albo przez Zebranie delegatéw
LGD, sposréd cztonkéow LGD. Czionek Rady nie moze by¢ rownoczesnie cztonkiem
organu kontroli wewngtrznej LGD, Zarzadu LGD lub pracownikiem LGD.

. Czltonkowie Rady bedacy osobami fizycznymi uczestniczag w jej pracach, w tym biorg
udziat w glosowaniu nad jej uchwalami, osobiscie, a Czlonkowie bedacy osobami
prawnymi — przez organ uprawniony do reprezentowania tej osoby prawnej albo
petnomocnika umocowanego do uczestniczenia w pracach Rady. Udzielenie dalszego
pelnomocnictwa do uczestniczenia w pracach Rady jest niedopuszczalne.

W przypadku gdy do wlasciwosci Zarzadu nalezy wybor operacji, ktore maja byc¢
realizowane w ramach LSR, i ustalanie kwoty wsparcia zgodnie z art. 33 ust. 3 lit. d
Rozporzadzenia 2021/1060, Cztonkowie Zarzadu nie mogg by¢ zatrudnieni przez LGD na
stanowisku zwigzanym ze $wiadczeniem doradztwa na rzecz podmiotéw ubiegajacych si¢
o wsparcie, o ktorym mowa w art. 34 ust. 1 lit. b Rozporzadzenia 2021/1060.

. llekro¢ w dalszych regulacjach jest mowa o Radzie nalezy przez to rozumie¢ Zarzad, jezeli
do wlasciwosci Zarzadu (moim zdaniem powinno by¢: organ decyzyjny do ktérego) nalezy
wybor operacji, ktoére maja by¢ realizowane w ramach LSR, i ustalanie kwoty wsparcia,
zgodnie z art. 33 ust. 3 lit. d Rozporzadzenia 2021/1060.

. W przypadku, gdy o udzielenie wsparcia ubiega si¢ LGD na realizacj¢ operacji wlasnej,
LGD musi zapewni¢ rozdziat funkcji zgodnie z art. 33 ust. 5 Rozporzadzenia 2021/1060.

. Regulacje dotyczace (zwlaszcza): skladu osobowego Rady, sposobu zabezpieczenia
bezstronnosci Czlonkéw Rady podczas dokonywania wyboru operacji, sposobu

zapewnienia skladu zgodnego z art. 17 ust. 2 ustawy o RLKS, zwolywania i
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protokotowania posiedzen, sg zawarte w Regulaminie Pracy Rady, ktory stanowi odrebna

Procedurg.

Rozdzial I11. Rodzaje kryteriow wyboru operacji oraz zasady ich okreslania (realizacja
zobowiazania, o ktéorym mowa w §3 ust. 3 pkt 2 Umowy ramowej)

§4

1. W przypadku wsparcia na wdrazanie LSR, LGD dokonuje wyboru operacji sposrod opera-
cji, ktore spetniajacych warunki o ktorych mowa w art. 21 ust. 1 pkt 1, przy zastosowaniu
kryteriow wyboru operacji ,, niebudzqgcych wagtpliwosci interpretacyjnych kryteriow wybo-
ru operacji’, ktore sa ustalane przez LGD.

2. LGD moze:

1) zastosowac kryteria wyboru:

a) dostgpowe tj. warunkujace udzielenie wsparcia,

b) rankingujace tj. premiujace operacje o okreslonym charakterze;
2) okresli¢ minimum punktowe dla danych kryteriow wyboru.

3. LGD przygotowuje projekt Kryteriéw wyboru operacji, w zakresie zgodnym z zachowa-
niem nastepujacych zasad:

1) Ustalone kryteria wyboru:

a) musza wpisywac si¢ w realizacj¢ celow LSR, powinny by¢ logicznie powigzane
ze stwierdzonymi potrzebami, okreslonymi celami oraz przyjetymi wskaznikami
rezultatu zapisanymi w LSR;

b) kryteria dostepowe (zawe¢zajace mozliwos¢ uzyskania wsparcia) — jezeli zostang
ustanowione — powinny by¢ skonstruowane w taki sposob, ktory pozwoli na
ukierunkowanie wsparcia na operacje najbardziej odpowiadajace potrzebom ob-
szaru LSR 1 najlepiej wpisujace si¢ w zaplanowane przedsigwzigcia.

c¢) ich zastosowanie powinno przyczyni¢ si¢ do wyboru operacji, ktore spetniaja
osiggniecie okreslonych w LSR wskaznikow produktu i rezultatu

d) kryteria powinny by¢ przejrzyste, obiektywne i niedyskryminujace,
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kryteria powinny by¢ mierzalne oraz powinny posiada¢ dodatkowe opisy 1 defi-
nicje, pozwalajace na ich wlasciwe zrozumienie i zastosowanie,
kryteria powinny by¢ dookre§lone w zakresie spetlniania warunkdéw przyznania

okreslonej liczby punktow,

W ramach oceny wedtug lokalnych kryteriow wyboru, Rada LGD przyznaje punkty zgod-

nie z zestawieniem wynikajacym z tabeli zamieszczonej w Karcie oceny operacji wedtug

kryteriow wyboru . Nie ma mozliwos$ci przyznania w ramach danego kryterium punktéw

czastkowych, poprzez np. ustalenie $redniej z ocen poszczegdlnych cztonkéow Rady. W

przypadku rozbieznosci w ocenach, przyznaje si¢ tg ocene, ktora uzyskala wigkszos¢ w

drodze glosowania Rady.

. LGD zastosuje co najmniej dwa kryteria rankingujace, wybrane spos$rod nizej wskazanych

kategorii kryteriow:

1) umozliwiajacych wybor przez LGD koncepcji SV (Smart Villages), w ramach

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

ktérych beda premiowane najlepsze projekty (koncepcje), na przygotowanie kto-
rych LGD zarezerwowata srodki w LSR;

zapewniajacych racjonalne gospodarowanie zasobami lub ograniczajacych presje
na $rodowisko;

dedykowanych dla mieszkancow obszarow wiejskich, wykluczonych spotecznie
ze wzgledu na przynalezno$¢ do zdiagnozowanych w LSR grup w niekorzystne;j
sytuacji;

realizowanych przez mtode kobiety prowadzace / wspotprowadzace gospodarstwo
rolne w ramach zakresow start GA,GO, ZE i KLZ oraz rozw6j GA,GO, ZE i KLZ
realizowanych w partnerstwie (z wytaczeniem operacji, ktore z zasady sa realizo-
wane w partnerstwie np. operacje w zakresie start albo rozwéj KLZ);
zintegrowanych (taczacych rozne dziedziny, tematyki, gospodarki, w celu kom-
pleksowego zaspokojenia zdiagnozowanych potrzeb spolecznosci);
innowacyjnych, gdzie innowacja jest okreslona na poziomie LSR (z uwzglednie-
niem stopnia rozwoju danego obszaru);

wykorzystujacych lokalny potencjat (najlepiej endemiczny) tj. np. zasoby natural-

ne, w tym przyrodnicze, lokalizacje, dziedzictwo lokalne, w tym kulinarne, popyt



9.

10.

11.
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na szczegbdlnego rodzaju ustugi (np. srebrna gospodarka lub ustugi opiekuncze
nad dzie¢mi) itp.;

9) zapewniajacych tworzenie nowych miejsc pracy oraz zatrudnienie na nich pra-
cownikow, jezeli takg deklaracje ztozyl wnioskodawca w celu uzyskania dodatko-

wych punktow za spehienie kryteriow wyboru.

. Przygotowane przez LGD Kryteria wyboru operacji — przed ich zatwierdzeniem, zostang

poddane konsultacjom wewn¢trznym i zewnetrznym, w tym m.in. poprzez ich publikacje
na stronie internetowej LGD lub przy zastosowaniu metod partycypacyjnych tj. Konsulta-
cje on-line, konsultacje spoleczne ,, w terenie”, spotkania otwarte, dyzury w biurze, spotka-

nia eksperckie, wywiady fokusowe, badania ankietowe.

. Skonsultowane Kryteria wyboru operacji zostang zatwierdzone przez Rade.

. Zasade konsultacji kryteriow oceny operacji przed ich zatwierdzeniem, o ktérej mowa w

ust. 4 stosuje si¢ odpowiednio w przypadku zmiany kryteriow wyboru operacji.

. Konsultacja Kryteriow oceny operacji przed ich zatwierdzeniem przez Rad¢ ma na celu:

1) wypracowanie Kryteriow oceny operacji, ktore pozwola wyloni¢ operacje najpet-
niej wpisujace si¢ w realizacje przedsigwzigc 1 celow LSR;
2) wypracowanie precyzyjnych i zrozumiatych dla wnioskodawcow Kryteriow wy-
boru operacji, ktore w toku ich stosowania nie beda budzi¢ watpliwos$ci interpreta-
cyjnych wsrod wnioskodawcow, a takze innych zainteresowanych podmiotow 1
osOb (wypracowanie niebudzacych watpliwosci interpretacyjnych Kryteridow oce-
ny operacji oraz uniknig¢cie bledoéw w konstrukcji Kryteriéw oceny operacji pole-
gajacych zwlaszcza na uzyciu niejasnych, nieostrych lub mato precyzyjnych po-
3€6);
Za prawidlowy przebieg procedury przygotowania i wprowadzania zmian Kryteridow wy-
boru operacji, odpowiedzialne jest biuro LGD.
Podjecie uchwaty w sprawie zatwierdzenia lokalnych Kryteriow wyboru operacji oraz
zmiany tych kryteriow, nalezy do kompetencji Rady LGD
Zatwierdzone Kryteria wyboru operacji, a takze ich zmiany sg publikowane na stronie

internetowej LGD.
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12. W przypadku zastosowania Kryteriow dostepowych lub ustalenia minimum punktowego

dla danego kryterium wyboru o ktéorych mowa w ust. 2, informacja o tym musi by¢ za-

warta w Regulaminie naboru, o ktérym mowa w § 7 oraz w Ogloszeniu o naborze wnio-

skow.

13. W przypadku zastosowania Kryteriow dostgpowych lub ustalenia minimum punktowego,

o ktorych mowa w § 4 ust. 2, weryfikacja ich spelnienia nastgpi w ramach oceny zgodno-

sci z LSR. Niespetienie ustalonych Kryteriow dostepowych lub ustalonego minimum

punktowego, spowoduje niezgodnos¢ operacji z LSR.

Rozdzial IV. Obowigzki LGD zwigzane z naborami wnioskow o wsparcie na
wdrazanie LSR. Harmonogram oraz Regulamin naboru wnioskéw o wsparcie.

§5

1. LGD, nie p6zniej niz do konca danego roku, podaje do publicznej wiadomos$ci na swojej

stronie internetowej Harmonogram planowanych przez siebie naboréw wnioskow o

przyznanie pomocy na kolejny rok.

2. Harmonogram naboru wnioskOw o przyznanie pomocy zawiera dane dotyczace w

szczegolnosci:
1) obszaru geograficznego, ktorego dotyczy nabor;
2) nazwy interwencji, rodzaju operacji i celu (-6w) szczegdtowego (-ych);
3) podmiotdw uprawnionych do ubiegania si¢ o przyznanie pomocy;
4) orientacyjnego limitu srodkéw przeznaczonych na nabor;
5) terminu rozpoczecia i zakonczenia naboru.

3. LGD aktualizuje Harmonogram naborow wnioskOw o przyznanie pomocy nie rzadziej niz

raz na koniec kazdego kwartatu.

4. LGD zamieszcza niezwlocznie na swojej stronie internetowe;j

zaktualizowany Harmonogram naboréw wnioskOw o przyznanie pomocy.

5. Harmonogram planowanych przez LGD naboréw wnioskOw o przyznanie pomocy musi

by¢ uzgodniony z SW, z ktérym LGD zawarta Umowg¢ ramowa.

6. Zmiany tego Harmonogramu rowniez musza by¢ uzgodnione z SW.
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. Pierwszy Harmonogram naboréw wnioskOw o przyznanie pomocy na wdrazanie LSR
LGD podaje do publicznej wiadomos$ci w terminie 60 dni od dnia zawarcia Umowy

ramowe;j.

§6

. Przed ogloszeniem naboru wnioskdw o wsparcie oraz w trakcie jego trwania LGD jest
zobowigzana do:
1) rozpowszechniania informacji o zasadach udzielania wsparcia na operacje
realizowane w ramach wdrazania LSR,
2) Dbezptatnego $wiadczenia przez pracownikow biura LGD doradztwa w zakresie
przygotowywania wnioskOw o wsparcie i wnioskoOw o ptatnos¢,
Zadania, o ktérych mowa w punkcie 1) lit. a) 1 b) sa wykonywane przez LGD w sposob
ciggly, przez caly okres realizacji Umowy ramowej i dokumentowane zgodnie z

regulacjami w niej zawartymi.

§7

. LGD przyjmuje Regulamin naboru wnioskoéw, po uzgodnieniu z SW.

. Postanowienia Regulaminu naboru wnioskow muszg by¢ zgodne z przepisami prawa
powszechnie obowigzujacego, w tym z ustawg o RLKS oraz wytycznymi MRiRW.

. W Regulaminie naboru wnioskow LGD okresla limit $§rodkéw publicznych
przeznaczonych na udzielenie wsparcia w ramach danego naboru wyrazony w Euro.

. LGD udostepnia Regulamin naboru wnioskdw oraz zmiany Regulaminu wraz z ich
uzasadnieniem i terminem, od ktérego sg stosowane, na swojej stronie internetowej, w
miejscu udostepnienia Ogloszenia o naborze wnioskOw o przyznanie pomocy.

. Na podstawie Regulaminu naboru wnioskéw przeprowadzany jest nabdr wnioskéw o
przyznanie pomocy.

. Regulamin naboru wnioskoéw o wsparcie okresla co najmnie;j:

1) zakresy wsparcia na wdrazanie LSR, ktorych dotyczy nabor wnioskow o

wsparcie;
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4)
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limit $rodkéw przeznaczonych na udzielenie wsparcia na wdrazanie LSR w
ramach danego naboru wnioskow o wsparcie;
maksymalny, dopuszczalny poziom wsparcia na wdrazanie LSR, minimalng i
maksymalng kwote wsparcia na wdrazanie LSR;
forme¢ wsparcia na wdrazanie LSR;
warunki udzielenia wsparcia na wdrazanie LSR;
kryteria wyboru operacji;
opis procedury udzielania wsparcia na wdrazanie LSR, w tym wskazanie i opis
etapow postepowania z wnioskiem o wsparcie przez LGD i1 Zarzad Wojewoddztwa.
termin sktadania wnioskéw o wsparcie;
sposob i1 forme sktadania wnioskow o wsparcie oraz informacje¢ o dokumentach
niezbednych do udzielenia wsparcia na wdrazanie LSR;

zakres, w jakim jest mozliwe uzupehlianie lub poprawianie wnioskow o
wsparcie, oraz sposob, formg i termin ztozenia uzupetnien i poprawek;

sposob wymiany korespondencji miedzy Wnioskodawca a LGD i Zarzadem
Wojewodztwa;

czynnosci, ktore powinny zosta¢ dokonane przed udzieleniem wsparcia na
wdrazanie LSR, oraz termin ich dokonania;

informacj¢ o miejscu udostgpnienia LSR, formularza wniosku o wsparcie oraz
formularza umowy o udzielenie wsparcia na wdrazanie LSR;

informacje¢ o srodkach zaskarzenia przystugujacych Wnioskodawcy oraz podmiot

wiasciwy do ich rozpatrzenia.

7. LGD moze zmieni¢ Regulamin naboru wnioskdw o wsparcie.

8. Zmiana Regulaminu naboru wnioskow w zakresie limitu $srodkow przeznaczonych

na przyznanie pomocy na operacje w ramach danego naboru jest dopuszczalna,

jesli zadnemu Wnioskodawcy nie odmowiono jeszcze przyznania pomocy z powodu

wyczerpania srodkow.

9. Zmiana

Regulaminu naboru wnioskow o wsparcie, z wyjatkiem zmiany dotyczacej

zwigkszenia kwoty przeznaczonej na udzielenie wsparcia na wdrazanie LSR na operacje w

ramach danego naboru wnioskéw o wsparcie, jest dopuszczalna wylacznie w sytuacji, w

ktérej w ramach danego naboru wnioskow o wsparcie nie ztozono jeszcze wniosku o
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wsparcie. Zmiana ta wymaga uzgodnienia z Zarzadem Wojewodztwa 1 skutkuje
wydhtuzeniem terminu sktadania wnioskOw o wsparcie o czas niezbedny do przygotowania
1 zlozenia wniosku o wsparcie.

10. Przepisu ust. 9 nie stosuje si¢, jezeli konieczno$¢ dokonania zmiany Regulaminu naboru
wnioskow o wsparcie wynika z odrebnych przepiséw lub ze zmiany warunkoéw
okreslonych w przepisach regulujacych zasady wsparcia z udzialem poszczegdlnych
EFSI lub na podstawie tych przepisow.

11. LGD udostepnia zmiany Regulaminu naboru wnioskéw o wsparcie wraz z ich
uzasadnieniem oraz wskazuje termin, od ktoérego sa stosowane, przez aktualizacje

ogloszenia o naborze wnioskdw o wsparcie.

Rozdzial V. Proces naboru wnioskow o wsparcie na wdrazanie LSR.
Uniewaznienie naboru wnioskow. Wycofanie wniosku, ztozenie wyjasnien lub
dokumentow.

§8

1. LGD podaje do publicznej wiadomos$ci, co najmniej na swojej stronie internetowej,
Ogtoszenie o naborze wnioskoéw o wsparcie nie pézniej niz 14 dni przed dniem
planowanego rozpoczecia terminu sktadania tych wnioskow.

2. Ogtloszenie o naborze wnioskOw o wsparcie zawiera co najmniej:

1) nazwe LGD oraz Zarzadu Wojewddztwa;

2) przedmiot naboru wnioskow o wsparcie;

3) informacj¢ o podmiotach uprawnionych do ubiegania si¢ o wsparcie na wdrazanie
LSR;

4) termin, miejsce oraz forme¢ sktadania wnioskow o wsparcie;

5) miejsce publikacji Regulaminu naboru wnioskow o wsparcie;

6) dane do kontaktu.

3. Termin skladania wnioskdw o przyznanie pomocy nie powinien by¢ krotszy niz 14 dni i
dhluzszy niz 60 dni. W uzasadnionych przypadkach termin skfadania wnioskéw o
przyznanie pomocy moze zosta¢ wydhuizony, co skutkuje koniecznoscig zmiany
Regulaminu naboru wnioskow.

4. Termin skladania wnioskow lub jego zmiana wymaga akceptacji SW.
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§9

. Wniosek o wsparcie sktada si¢ w terminie wskazanym w ogloszeniu o naborze wnioskow
o wsparcie, podanym do publicznej wiadomosci przez LGD.

. W jednym naborze wnioskow o przyznanie pomocy jeden Wnioskodawca moze ztozy¢
tylko jeden wniosek o przyznanie pomocy.

. W przypadku wycofania wniosku o przyznanie pomocy Wnioskodawca moze zlozy¢
ponownie wniosek o przyznanie pomocy w ramach trwajacego naboru.

. LGD rejestruje wplyw wniosku o wsparcie zgodnie z wewnetrznym regulaminem lub
zasadami rejestracji pism i1 wnioskow obowiazujacymi w LGD, oznaczajac co najmniej
date 1 godzing wpltywu wniosku, liczbe zalacznikéw oraz podpis osoby przyjmujacej

whniosek.

§10

. LGD po akceptacji przez SW moze uniewazni¢ nabor wnioskdw o przyznanie pomocy,
jezeli:
1) w terminie sktadania wnioskow nie ztozono zadnego wniosku lub
2) wystgpila istotna zmiana okoliczno$ci powodujaca, ze wybdr operacji do
przyznania pomocy nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna bylo
wczesniej przewidzieé, lub
3) postepowanie w sprawie o przyznanie pomocy jest obarczone niemozliwa do
usuni¢cia wadg prawna.
. LGD podaje do publicznej wiadomosci informacje¢ o uniewaznieniu naboru wnioskéw o
przyznanie pomocy oraz jego przyczynach na swojej stronie internetowej. Informacja ta
nie stanowi podstawy wniesienia protestu, o ktérym mowa w ustawie o RLKS.
. W przypadku uniewaznienia naboru wnioskow o przyznanie pomocy na wdrazanie LSR,

wsparcie na wniosek ztozony w ramach tego naboru, nie przystuguje.

§11
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. Wniosek o udzielenie wsparcia (lub wniosek o ptatno$¢) mozna w dowolnym momencie
wycofa¢. LGD informuje Wnioskodawceg/Beneficjenta o skutecznym wycofaniu danego
whiosku.
. Wycofanie wniosku nie znosi obowigzku podjecia przez LGD odpowiednich dziatan
wynikajacych z przepiséw prawa w przypadku gdy:

1) istnieje podejrzenie popelnienia przestepstwa w zwigzku z danym wnioskiem,;

2) zaistnieje przestanka wykluczenia Beneficjenta z mozliwos$ci otrzymania pomocy

(dotyczy wniosku o ptatnosc).

§12

. Jezeli w trakcie oceny wniosku o wsparcie jest konieczne uzyskanie wyjasnien lub
dokumentow niezbednych do wyboru operacji lub ustalenia kwoty wsparcia na wdrazanie
LSR, LGD wzywa Wnioskodawce do ztozenia tych wyjasnien lub dokumentow.

. Wnioskodawca jest zobowigzany przedstawi¢ dowody oraz sktada¢ wyjasnienia niezbedne
do oceny wniosku o wsparcie, wyboru operacji lub ustalenia kwoty wsparcia na wdrazanie
LSR zgodnie z prawda 1 bez zatajania czegokolwiek. Ci¢zar udowodnienia faktu spoczywa

na podmiocie, ktory z tego faktu wywodzi skutki prawne.

Rozdzial VI. Ocena formalna wnioskéw o wsparcie, ocena spelniania warunkoéow
udzielenia wsparcia oraz ocena wedlug kryteriow.

§13

Po zakonczeniu naboru wnioskéw, LGD:
1) dokonuje oceny formalnej wnioskow o wsparcie, tj. sprawdzenia czy:

a) wniosek zostat ztozony w terminie 1 miejscu wskazanym w ogloszeniu o naborze
wnioskow;

b) wniosek zostal zlozony na formularzu okreslonym w ogloszeniu o naborze
wnioskow,

¢) wniosek zostat wypeliony we wszystkich wymaganych polach oraz zostataty
do niego dotaczone wszystkie wymagane zalgczniki,

d) wniosek jest zgodny z LSR (spetnia warunki okreslone w LSR 1 ogloszeniu).
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dokonuje oceny merytorycznej operacji w zakresie spelniania warunkow
udzielenia wsparcia (warunkéw przyznania pomocy okreslonych w przepisach i
wytycznych)

dokonuje oceny merytorycznej wniosku o wsparcie w zakresie spetniania
kryteriow wyboru operacji oraz ustala kolejnos¢ udzielenia wsparcia w oparciu o
liczbe wuzyskanych punktow przez operacje (przygotowuje projekty list
rankingowych),

dokonuje ustalenia kwoty wsparcia (zwlaszcza sprawdzenia czy wnioskowana
kwota wsparcia jest zgodna z okreslonym w przepisach poziomem
dofinansowania lub miesci si¢ w okre§lonych kwotowo limitach pomocy);
dokonuje wyboru sposrod operacji, ktére spetniaja wymogi formalne okre§lone w
punkcie 1 i wymogi merytoryczne okreslone w punkcie 2, oraz ktore zostaly
ocenione przy zastosowaniu Kryteriow oceny operacji (ocena merytoryczna
wedlug kryteriow, o ktorych mowa w punkcie 3), z uwzglednieniem kwoty
wsparcia, o ktorej] mowa w punkcie 4, oraz ustala, ktore operacje mieszcza si¢ w
kwocie przeznaczonej na wsparcie operacji w ramach danego naboru wnioskow;
przekazuje Wnioskodawcy informacje o wyniku oceny, spelnienia warunkéw
udzielenia wsparcia na wdrazanie LSR lub wyniku wyboru wnioskdw o wsparcie
wraz z uzasadnieniem oceny i podaniem liczby punktow otrzymanych przez
operacje oraz wskazaniem ustalonej przez LGD kwoty wsparcia na wdrazanie

LSR, a w przypadku:

a) pozytywnego wyniku wyboru wnioskéw o wsparcie — zawierajacg dodatkowo

wskazanie, czy w dniu przekazania wnioskow o wsparcie do Zarzadu
Wojewodztwa operacja miesci si¢ w limicie $rodkéw przeznaczonych na
udzielenie wsparcia na wdrazanie LSR w ramach danego naboru wnioskéw o

wsparcie,

b) ustalenia przez LGD kwoty wsparcia na wdrazanie LSR nizszej niz

wnioskowana — zawierajaca dodatkowo uzasadnienie tej wysokosci,
zamieszcza na swojej stronie internetowej liste operacji speiniajacych warunki
udzielenia wsparcia na wdrazanie LSR oraz list¢ operacji wybranych, ze

wskazaniem, ktdre z operacji mieszcza si¢ w limicie srodkéw przeznaczonych na
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udzielenie wsparcia na wdrazanie LSR w ramach danego naboru wnioskéw o
wsparcie,

8) udostepnia Zarzadowi Wojewddztwa dokumenty potwierdzajagce dokonanie
wyboru operacji — w terminie 60 dni od dnia nastepujacego po ostatnim dniu
terminu sktadania wnioskdw o wsparcie.

9) Jezeli:

a) nie s3 spelnione warunki udzielenia wsparcia na wdrazanie LSR albo
b) operacja nie zostata wybrana, albo
¢) operacja zostala wybrana, ale nie miesci si¢ w limicie srodkoéw przeznaczonych
na udzielenie wsparcia na wdrazanie LSR w ramach danego naboru wnioskow o
wsparcie, lub
d) LGD ustalita kwotg wsparcia na wdrazanie LSR nizszg niz wnioskowana,
— informacja, o ktorej mowa w punkcie 6 zawiera dodatkowo pouczenie o
mozliwos$ci wniesienia protestu na zasadach 1 w trybie okreslonych w art. 22-22m.
ustawy o RLKS.

10) Pouczenie, o mozliwos$ci wniesienia Protestu okresla:

a) termin do wniesienia Protestu;

b) wlasciwy obszarowo Zarzad Wojewodztwa, ktéremu podlega LGD, do ktorego
nalezy wnies$¢ Protest;

¢) wymogi formalne Protestu.

11) Btedne pouczenie lub brak pouczenia, o ktérym mowa w punkcie 9, nie wptywa
negatywnie na prawo Wnioskodawcy do wniesienia Protestu.

. LGD ocenia wniosek o przyznanie pomocy w terminie 60 dni od zakonczenia naboru.

. Wniosek o wsparcie na operacje wlasne LGD sklada si¢ w terminie wskazanym w

ogloszeniu o naborze wnioskéw o wsparcie, o ktorym mowa w § 8 ust. 1 (w naborach

wnioskow na wdrazanie LSR).

. Weryfikacji 1 oceny wniosku o wsparcie dokonuje si¢ w oparciu o Karte weryfikacji i

oceny operacji stanowigcg Zalacznik nr 1 do niniejszej Procedury.

. W przypadku korzystania z systemow IT wspierajacych proces wyboru i oceny operacji

mozliwe jest stosowanie innych wzorow karty, przy zachowaniu hierarchii oceny i

tozsamosci pytan kontrolnych.
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Rozdzial VII. Protesty i skargi

§14

. Wnioskodawcy przystuguje prawo wniesienia Protestu od:
1) negatywnego wyniku oceny spelnienia warunkow udzielenia wsparcia na
wdrazanie LSR albo
2) wyniku oceny spetienia kryteriow wyboru operacji, na skutek ktorej operacja nie
zostata wybrana, albo
3) wyniku wyboru operacji, na skutek ktérego operacja nie miesci si¢ w limicie
srodkow przeznaczonych na udzielenie wsparcia na wdrazanie LSR w ramach
danego naboru wnioskow o wsparcie, lub
4) ustalenia przez LGD kwoty wsparcia na wdrazanie LSR nizszej niz wnioskowana.
. W przypadku gdy limit srodkéw przeznaczony na udzielenie wsparcia na wdrazanie LSR
w ramach danego naboru wnioskdw o wsparcie nie wystarcza na wybranie przez LGD
operacji, ta okoliczno$¢ nie moze stanowi¢ wytgcznej przestanki wniesienia Protestu.
. Prawo wniesienia Protestu nie przystuguje LGD.
. Protest jest wnoszony przez Wnioskodawce za posrednictwem LGD i rozpatrywany przez
Zarzad Wojewddztwa.
. O wniesionym Protescie LGD informuje niezwtocznie Zarzad Wojewodztwa w terminie 7

dni od dnia wniesienia Protestu.

§15

. Wnioskodawca moze wycofa¢ Protest do czasu zakonczenia rozpatrywania Protestu przez
Zarzad Wojewddztwa.

. Wycofanie Protestu nastepuje przez ztozenie odpowiednio wlasciwej LGD albo
wlasciwemu Zarzadowi Wojewddztwa oswiadczenia o wycofaniu Protestu.

. W przypadku wycofania Protestu przez Wnioskodawce Protest pozostawia si¢ bez
rozpatrzenia.

. W przypadku wycofania Protestu:
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1) ponowne jego wniesienie jest niedopuszczalne;

2) Wnioskodawca nie moze wnie$¢ skargi do Sadu Administracyjnego.

§16

1. Wnioskodawca moze wnie$¢ Protest w terminie 7 dni od dnia dorgczenia informacji o
wyniku oceny, o ktorej mowa w §13 ust. 1 pkt. 6,

2. Protest zawiera:

1) oznaczenie Zarzagdu Wojewddztwa whasciwego do rozpatrzenia protestu;

2) oznaczenie Wnioskodawcy;

3) numer wniosku o wsparcie oraz numer naboru wnioskdw o wsparcie;

4) wskazanie:

a) warunkow udzielenia wsparcia na wdrazanie LSR lub Kryteriow wyboru
operacji, z ktérych oceng Wnioskodawca si¢ nie zgadza, wraz z uzasadnieniem,
lub

b) wskazanie, w jakim zakresie Wnioskodawca nie zgadza si¢ z ustaleniem przez
LGD kwoty wsparcia na wdrazanie LSR nizszej niz wnioskowana;

c) wskazanie zarzutéw o charakterze proceduralnym w zakresie przeprowadzone;j
oceny, jezeli zdaniem Wnioskodawcy takie naruszenia mialy miejsce, wraz z
uzasadnieniem;

5) podpis Wnioskodawcy lub osoby upowaznionej do jego reprezentowania, z
zalaczeniem oryginatu lub kopii dokumentu po§wiadczajacego umocowanie takiej
osoby do reprezentowania tego Wnioskodawcy.

3. W przypadku wniesienia Protestu niespeiniajagcego wymogéw formalnych, o ktoérych
mowa w ust. 2, lub zawierajacego oczywiste omyitki, LGD wzywa Wnioskodawce do jego
uzupetnienia lub poprawienia w nim oczywistych omytek, w terminie 7 dni, liczac od dnia
otrzymania wezwania, pod rygorem pozostawienia Protestu bez rozpatrzenia i pouczajac
Whnioskodawce o mozliwosci wniesienia skargi do Sadu Administracyjnego na zasadach
okreslonych w art. 22h ustawy o RLKS.

4. Uzupehienie Protestu, o ktéorym mowa w ust. 3, moze nastapi¢ wylacznie w odniesieniu

do wymogo6w formalnych, o ktérych mowa w ust. 2 pkt. 1-31 5;
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5. Wezwanie, o ktérym mowa w ust. 3, wstrzymuje bieg terminu, o ktorym mowa w §17 ust.
1. Bieg terminu ulega zawieszeniu na czas uzupeilnienia lub poprawienia Protestu, o

ktérym mowa w ust. 3.

§17

1. LGD w terminie 14 dni od dnia otrzymania Protestu weryfikuje wyniki dokonanej przez
siebie oceny operacji w zakresie warunkow, kryteriow i zarzutéw, o ktorych mowa w §16
ust. 2 pkt 4 oraz:

1) dokonuje zmiany podjetego rozstrzygniecia, co skutkuje skierowaniem operacji
do wlasciwego etapu oceny albo wybraniem operacji i dokonaniem aktualizacji
listy, o ktérej mowa w §13 ust. 1 pkt 7, informujac o tym Wnioskodawce oraz
Zarzad Wojewodztwa, albo

2) kieruje Protest wraz z otrzymana od Wnioskodawcy dokumentacja do Zarzadu
Wojewodztwa wilasciwego do udzielenia wsparcia na wdrazanie LSR, ktérego
dotyczy Protest, zalaczajac do niego stanowisko dotyczace braku podstaw do
zmiany podjetego rozstrzygniecia, oraz informuje Wnioskodawce o przekazaniu

Protestu do Zarzadu Wojewodztwa.

§18

1. Zarzad Wojewoddztwa rozpatruje Protest, weryfikujac prawidtowos$¢ oceny operacji w
zakresie warunkow, kryteriow i1 zarzutéw, o ktorych mowa w §16 ust. 2 pkt 4, w terminie
nie dhluzszym niz 21 dni, liczac od dnia jego otrzymania. W uzasadnionych przypadkach, w
szczegoOlnosci gdy w trakcie rozpatrywania Protestu jest konieczne skorzystanie z pomocy
ekspertow, termin rozpatrzenia Protestu moze by¢ przedluzony, o czym Zarzad
Wojewodztwa informuje Wnioskodawce. Termin rozpatrzenia Protestu nie moze
przekroczy¢ facznie 45 dni od dnia jego otrzymania.

2. Zarzad Wojewodztwa przekazuje Wnioskodawcy informacje o wyniku rozpatrzenia jego
Protestu, w tym tre§¢ rozstrzygniecia polegajaca na uwzglednieniu lub nieuwzglednieniu

Protestu oraz pouczenie o mozliwo$ci wniesienia skargi do Sadu Administracyjnego.
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§19

1. W przypadku uwzglednienia Protestu Zarzad Wojewddztwa kieruje wniosek o wsparcie do

LGD w celu:

1) uwzglednienia stanowiska Zarzadu Wojewddztwa w zakresie spelnienia
warunkéw udzielenia wsparcia na wdrazanie LSR 1 dokonania oceny operacji
przy zastosowaniu Kryteriow wyboru operacji oraz w celu ustalenia kwoty
wsparcia na wdrazanie LSR — w przypadku gdy uwzglednienie Protestu dotyczy
spetnienia warunkow udzielenia wsparcia na wdrazanie LSR;

2) ponownej oceny operacji w_zakresie Kryteriow wyboru operacji lub w

zakresie ustalenia kwoty wsparcia na wdrazanie LSR, z ktérych oceng lub
ustaleniem Wnioskodawca si¢ nie zgadza, oraz aktualizacji listy, o ktérej mowa w
§13 ust. 1 pkt 7 — w przypadku gdy uwzglednienie Protestu dotyczy speinienia
Kryteriow wyboru operacji lub ustalenia kwoty wsparcia na wdrazanie LSR,

- oraz informuje Wnioskodawce o przekazaniu sprawy do LGD.

§20

1. Po otrzymaniu rozstrzygnigcia Zarzadu Wojewddztwa uwzgledniajacego Protest, LGD:

1) uwzglednia Protest, (zgodnie z dyspozycja Zarzadu Wojewodztwa) w zakresie
spetnienia warunkow udzielenia wsparcia na wdrazanie LSR 1 dokonuje oceny
operacji przy zastosowaniu Kryteridw wyboru operacji oraz ustala kwot¢ wsparcia
na wdrazanie LSR — w przypadku, gdy uwzglednienie Protestu dotyczy spetnienia
warunkow udzielenia wsparcia na wdrazanie LSR; przepisy §13 ust. 1 pkt 5-11
stosuje si¢ odpowiednio.

2) dokonuje ponownej oceny operacji w zakresie Kryteriow wyboru operacji lub w
zakresie ustalenia kwoty wsparcia na wdrazanie LSR, z ktérych ocena lub
ustaleniem Wnioskodawca si¢ nie zgadza, oraz:

a) Zmienia zaskarzong ocene w zakresie Kryteriow wyboru operacji; Przepisy §13

ust.1 pkt 5-8 stosuje si¢ odpowiednio;
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b) zmienia zaskarzong kwote wsparcia, zgodnie z rozstrzygnigeciem Zarzadu
Wojewddztwa; Przepisy rozdz. §13 ust.1 pkt 6-8 stosuje si¢ odpowiednio;

¢) podtrzymuje pierwotng ocen¢ w zakresie Kryteriow wyboru operacji lub
ustalonej kwoty wsparcia (ponowna negatywna ocena wniosku wedlug
kryteriow — w odniesieniu do kryteriow spornych, lub utrzymania decyzji w
sprawie ustalonej, nizszej niz wnioskowana kwoty wsparcia); przepisy rozdz.
§13 ust. 1 pkt 6-8 stosuje si¢ odpowiednio a do informacji dla Wnioskodawcy
zalacza si¢ dodatkowo pouczenie o mozliwosci wniesienia skargi do Sadu

Administracyjnego na zasadach okreslonych w art. 22h ustawy o RLKS.

§21

1. Protest pozostawia si¢ bez rozpatrzenia, jezeli mimo prawidlowego pouczenia, o ktorym
mowa w § 1 ust. 1 pkt, 9, 10 zostat wniesiony:
1) po terminie lub bez spelnienia wymogéw okreslonych w § 16 ust. 2, o czym
Whnioskodawca jest informowany przez LGD;
2) przez podmiot wykluczony z mozliwosci otrzymania wsparcia, 0 czym
Whioskodawca jest informowany przez Zarzad Wojewddztwa.
2. Informacja, o ktorej mowa w ust. 1 pkt. 1 1 2 zawiera pouczenie o mozliwosci wniesienia

skargi do sadu administracyjnego na zasadach okreslonych w art. 22h ustawy RLKS.

§22

1. Decyzje podejmowane w procesie obstugi Protestu naleza do kompetencji Rady LGD.

2. W weryfikacji oceny, o ktorej mowa w §17 ust. 1, a takze w ponownej ocenie, o ktorej
mowa w §19 ust. 1 pkt 2, nie mogg bra¢ udzialu osoby, ktore byly zaangazowane w
przygotowanie operacji; w tym zakresie przepisy art. 24 § 1pkt 1-4, 6 1 7 ustawy z dnia 14
czerwca 1960 r. — Kodeks postgpowania administracyjnego stosuje si¢ odpowiednio;

3. W rozpatrywaniu Protestu nie moga bra¢ udzialu osoby, ktére byly zaangazowane w

przygotowanie operacji lub jej ocene; w tym zakresie stosuje si¢ przepisy art. 24 § 1
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ustawy z dnia 14 czerwca 1960r. — Kodeks postgpowania administracyjnego stosuje si¢
odpowiednio.

Rozdzial VIII. Zlozenie wnioskow i wymiana korespondencji przez system IT
§23

1. Zlozenie wniosku o przyznanie pomocy oraz jego zmiana lub wycofanie, a takze wymiana
korespondencji oraz wykonywanie innych czynno$ci dotyczacych postepowania odbywa
si¢ za pomocg systemu IT.

2. Jezeli wniosek o przyznanie pomocy nie zostal ztozony za pomoca systemu IT, LGD nie
wybiera operacji objetej tym wnioskiem o przyznanie pomocy, o czym LGD informuje
Whioskodawce w takiej samej formie, w jakiej zostal przez niego ztozony wniosek.

3. Zlozenie wniosku o przyznanie pomocy za pomocg systemu IT nastepuje po
uwierzytelnieniu w tym systemie Wnioskodawcy/Beneficjenta, a w przypadku gdy
wniosek jest sktadany przez podmiot niebedacy osoba fizyczng — po uwierzytelnieniu
osoby:

1) uprawnionej do reprezentacji tego podmiotu — jezeli jego reprezentacja jest
jednoosobowa;

2) upowaznionej przez osoby uprawnione do reprezentacji tego podmiotu - jezeli jego
reprezentacja jest wieloosobowa.

4. Uwierzytelnienie w systemie IT nastepuje:

1) w sposob okreslony w art. 20a ust. 1 ustawy o informatyzacji dziatalnosci
podmiotdw realizujacych zadania publiczne lub

2) za pomoca loginu i kodu dostgpu do systemu IT, dla ktérych szczegotowe
wymagania okreslone sg w Rozporzadzeniu MRiRW w sprawie szczegdtowych
wymagan dotyczacych loginu 1 kodu dostgpu do systemu teleinformatycznego
ARIMR.

5. Za pomocg systemu IT dokonuje si¢ wymiany korespondencji, w tym sktadania pism przez
Whnioskodawce/Beneficjenta 1 dorgczania pism Wnioskodawcy/Beneficjentowi oraz
wykonywania przez nich innych czynno$ci dotyczacych postepowania w sprawie o

przyznanie pomocy i wyplaty pomocy, w tym podpisywania dokumentow.
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6. Ztozenie wniosku o przyznanie pomocy, wymiana korespondencji oraz wykonywanie
innych czynno$ci dotyczacych postepowania w sprawie o przyznanie pomocy i wyplaty
pomocy za pomocg systemu IT nastgpuja zgodnie z ponizszymi regulami:

1) do dokonania tych czynnosci nie jest wymagany podpis elektroniczny, ale ponowne
uwierzytelnienie w systemie IT podczas sktadania pisma albo wykonywania innej
czynno$ci dotyczacej postepowania, a jezeli wykonanie czynno$ci dotyczacej
postgpowania polega na podpisaniu dokumentu, uznaje si¢, ze ponowne
uwierzytelnienie w systemie IT podczas wykonywania tej czynnosci, jest
rownoznaczne z podpisaniem dokumentu. Do zlozenia wniosku o przyznanie
pomocy nie jest wymagane ponowne uwierzytelnienie w systemie IT;

2) zalaczniki do wniosku o przyznanie pomocy lub innego pisma dotacza si¢ jako
dokumenty utworzone za pomocg systemu IT, a w przypadku gdy stanowia
dokumenty wymagajace opatrzenia podpisem przez osobe¢ trzecig, dotgcza si¢ je w
postaci elektronicznej jako:

a) dokumenty opatrzone przez t¢ osobe kwalifikowanym podpisem elektronicznym,
podpisem osobistym albo podpisem zaufanym albo

b) elektroniczne kopie dokumentéw sporzadzonych w postaci papierowej i
opatrzonych przez t¢ osobe podpisem wlasnorecznym, zapisane w formacie
okreslonym w przepisach wydanych na podstawie art. 18 pkt 3 ustawy o
informatyzacji dziatalno$ci podmiotow realizujacych zadania publiczne;

3) Wnioskodawcy/Beneficjentowi po wystaniu wniosku o przyznanie pomocy lub
innego pisma oraz po wykonaniu innej czynnosci dotyczacej postgpowania w
sprawie o przyznanie pomocy i wyplaty pomocy, wystawiane jest, przez system
IT, potwierdzenie ztozenia wniosku, pism oraz wykonania ww. czynnoS$ci, wraz z
datg ich ztozenia, ktore zawierajg unikalny numer nadany przez system IT;

4) datg wszczecia postepowania w sprawie o przyznanie pomocy i wyplaty pomocy
jest dzien wystawienia potwierdzenia, o ktdrym mowa w pkt 3;

5) =za date zlozenia przez Wnioskodawce/Beneficjenta pisma oraz wykonania innej
czynnosci dotyczgce] postegpowania w sprawie o przyznanie i wyptate pomocy
uwaza si¢ dzien ponownego uwierzytelnienia w systemie IT podczas odpowiednio

ztozonego pisma albo wykonywania innej czynnosci dotyczacej postepowania;
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6) Wnioskodawcy/Beneficjentowi po otrzymaniu pisma w systemie IT, wystawiane
jest przez ten system zawiadomienie o otrzymaniu tego pisma, ktore jest
przesylane na numer telefonu lub adres poczty elektronicznej podany za pomoca
tego systemu, oraz potwierdzenie otrzymania pisma zawierajace unikalny numer
oraz dat¢ otrzymania pisma, nadane przez ten system;

7) za date dorgczenia Wnioskodawcy/Beneficjentowi pisma za pomocg systemu IT
uznaje si¢ dzien:

a) potwierdzenia odczytania pisma przez Wnioskodawce/Beneficjenta w systemie
IT, z tym ze dostgp do tresci pisma 1 do jego zalacznikow uzyskuje sie po
dokonaniu potwierdzenia,

b) nastepujacy po uptywie 14 dni od dnia otrzymania pisma w tym systemie, jezeli
Whioskodawca/Beneficjent nie potwierdzil odczytania pisma przed uptywem
tego terminu;

8) niewykonanie czynno$ci przez Wnioskodawce/Beneficjenta w wyznaczonym
terminie w piSmie wzywajacym, dotyczacym postepowania do wykonania tej
czynnosci, jest rtownoznaczne z odmowa jej wykonania;

9) pisma dorgczane stronie, sporzagdzone z wykorzystaniem systemu IT, mogg zamiast
podpisu zawiera¢ imi¢ i nazwisko wraz ze stanowiskiem stluzbowym osoby
upowaznionej do ich wydania;

10) w przypadku ustanowienia pelnomocnika, a takze w przypadku gdy
Whnioskodawca/Beneficjent dziala przez przedstawiciela, wystawiane przez
system IT potwierdzenia, a takze zawiadomienia otrzymuje odpowiednio

petnomocnik lub przedstawiciel za pomoca tego systemu.
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7. W przypadku gdy kopie dokumentow, o ktorych mowa w ust. 6 pkt 2 lit. b, nie zostaly
dotaczone do wniosku o przyznanie pomocy dokumenty te mozna ztozy¢ bezposrednio w
ARIMR lub SW lub nada¢ w placowce pocztowej operatora pocztowego w rozumieniu art.
3. pkt 12) Ustawy Prawo pocztowe lub w placéwce podmiotu zajmujacego sie
dorgczaniem korespondencji na terenie Unii Europejskiej, albo wysta¢ na adres do
doreczen elektronicznych, o ktorym mowa w art. 2 pkt 1 Ustawy o dorgczeniach

elektronicznych.

§24

1. W przypadku:
1) nieudostepnienia systemu IT o ktorym mowa w §23 do dnia formalnego
uruchomienia naboru wnioskow o wsparcie;
2) niepelnych funkcjonalnosci systemu IT, zwlaszcza w zakresie obstugi procesu

wyboru operacji przez Rade lub obstugi korespondenc;i,

LGD moze korzysta¢ z tradycyjnej (papierowej) formy obstugi procesu wyboru operacji, lub
korzysta¢ z innych systemow IT bedacych w jej dyspozycji. Korzystanie z alternatywnych
systemoéw IT musi pozostawaé w zgodzie z przepisami programowymi i regulacjami

wewnetrznymi dotyczacymi wyboru i oceny operacji przez LGD.

Rozdzial IX. Ostateczna ocena wniosku o wsparcie. Wyczerpanie srodkéow a
uwzglednienie Protestu przez Zarzad Wojewodztwa lub skargi przez Sad
Administracyjny.

§25

1. Po dokonaniu przez LGD wyboru operacji, Zarzad Wojewddztwa dokonuje ostatecznej
weryfikacji kwalifikowalno$ci, o ktérej mowa w art. 33 ust. 3 lit. d rozporzadzenia
2021/1060, 1 udziela wsparcia na wdrazanie LSR lub odmawia jego udzielenia.

2. W przypadku gdy w dokumentach dotyczacych wyboru operacji w ramach danego naboru

Zarzad Wojewodztwa stwierdzi braki lub bedzie konieczne uzyskanie wyjasnien, wzywa
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LGD do uzupehienia brakow lub ztozenia wyjasnieh w wyznaczonym terminie, nie
krotszym niz 7 dni.

3. Jezeli nie s3 spelnione warunki udzielenia wsparcia na wdrazanie LSR, Zarzad
Wojewddztwa informuje Wnioskodawce o odmowie udzielenia tego wsparcia zgodnie z
przepisami regulujacymi zasady wsparcia z udzialem poszczegdlnych EFSI.

4. Jezeli sa spetnione warunki udzielenia wsparcia na wdrazanie LSR, Zarzad Wojewddztwa
udziela go zgodnie z przepisami regulujacymi zasady wsparcia z udziatem poszczegdlnych
EFSI, do limitu $§rodkéw przeznaczonych na udzielenie wsparcia na wdrazanie LSR w

ramach danego naboru wnioskoOw o wsparcie.

§26

1. Wyczerpanie $rodkéw w ramach limitu $rodkdw przeznaczonych na udzielenie wsparcia
na wdrazanie LSR w ramach danego naboru wnioskéw o wsparcie nie stanowi przeszkody
w udzieleniu tego wsparcia na dang operacje¢, jezeli w wyniku wniesienia Protestu albo
uwzglednienia skargi przez Sad Administracyjny LGD wybrala te operacje, a Zarzad
Wojewodztwa ustali, ze sg spetnione pozostate warunki udzielenia tego wsparcia, kryteria
wyboru operacji sg spelnione w takim stopniu, ze wsparcie na wdrazanie LSR na te
operacje powinno zosta¢ udzielone oraz jezeli nie zostata wyczerpana kwota $rodkow, o
ktorych mowa w art. 32 ust. 4 Rozporzadzenia 2021/1060, przewidzianych w Umowie

ramowej na realizacj¢ LSR w ramach $rodkéw pochodzacych z danego EFSI.

Rozdzial X. Procedury i dokumenty wewnetrzne stosowane w procesie obshugi wnioskow
o wsparcie w ramach LSR oraz wyboru operacji (operacje inne wlasne), a takze ich
wzajemne powiazania.

§27

1. W procesie obslugi wnioskow o wsparcie oraz wyboru operacji w ramach LSR stosuje si¢

procedury 1 dokumenty:
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1) Procedura wyboru i oceny operacji sktadanych przez wnioskodawcow 1 LGD w
ramach wdrazania Lokalnej Strategii Rozwoju na lata 2023 -2027, w brzmieniu

nadanym niniejszym dokumentem,

2) Regulamin Pracy Rady, stanowigcy uzupetnienie Procedury o ktorej mowa w pkt.
1 w zakresie m.in. zasad zwotywania posiedzen Rady, sktadu osobowego Rady,
sposobu zabezpieczenia bezstronnosci Czlonkéw Rady podczas dokonywania
wyboru operacji, sposobu zapewnienia sktadu zgodnego z art. 17 ust. 2 ustawy
RLKS, zwolywania i protokolowania posiedzen, sposobu prowadzenia obrad,
ustalania kworum, podejmowania uchwat, zasady wylaczania si¢ z udzialu w

posiedzeniu, itp.
3) Karty oceny operacji, stanowigce narzedzie do:
a) oceny formalnej wniosku,

b) oceny merytorycznej operacji pod katem zgodno$ci z zasadami wsparcia w

ramach LSR, w tym pod katem zgodnos$ci z LSR,
¢) ustalenia kwoty wsparcia dla operacji;

d) oceny merytorycznej operacji pod katem zgodno$ci z Kryteriami wyboru

operacji,

4) Wzor Rejestru Grup Interesu oraz zasady jego prowadzenia,
5) Inne wzory pism i1 formularzy, wspomagajacych proces obstugi i wyboru operacji
w zakresie jego zgodnosci z przepisami prawa.
2. Formularze i wzory o ktorych mowa w ust. 1 pkt 3 stanowig dokumenty wspomagajace
proces obstugi wniosku i wyboru operacji przez Radg.
3. Rejestr, o ktorym mowa w ust. 1 pkt. 4 jest prowadzony w sposob ciaggly przez LGD i
aktualizowany stosownie do potrzeb. Celem dokumentu jest zabezpieczenie bezstronnosci
podejmowanych decyzji przez Radg, zwlaszcza przestrzegania art. 31 ust. 2 pkt. B Rozp.

2120/1060.
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. Czltonkowie Rady dokonuja oceny 1 wyboru operacji w oparciu o niniejszg Procedure oraz
Regulamin Pracy Rady o ktorym mowa w ust. 1 pkt 2 oraz z wykorzystaniem kart oceny
operacji o ktorych mowa w ust. 1 pkt 3.

. W sprawach nie uregulowanych w powyzszych dokumentach, przy podejmowaniu decyzji
obowigzuja przepisy aktow prawnych wymienionych w §1, tj: Rozporzadzenia 2021/1060,
Ustawy o RLKS oraz wytycznych MRiRW,

. Cztonkowie Rady, przed przystgpieniem do oceny lub wyboru operacji maja obowigzek
zapozna¢ si¢ z przepisami i procedurami, o ktérych mowa w niniejszym rozdziale i zlozy¢

w tym zakresie stosowne o§wiadczenie.

Rozdzial XI. Zmiana Procedury wyboru operacji.

§28

Zmiana niniejszej Procedury dokonywana jest uchwaly Zarzadu LGD i wymaga
uzgodnienia z ZW na zasadach okreslonych w Umowie Ramowej;
. Po uzgodnieniach z Zarzadem Wojewodztwa zmieniona Procedura podlega niezwloczne;j
publikacji na stronie internetowej LGD.
. W przypadku, gdy zmiana Procedury ma miejsce w okresie pomiedzy ogloszeniem naboru
a zakonczeniem oceny i wyboru operacji w LGD, do oceny i wyboru operacji w ramach
tego naboru stosuje si¢ Procedure w brzmieniu obowigzujacym w momencie ogloszenia
naboru wnioskow.
. W przypadku weryfikacji wlasnej oceny, o ktérej mowa w § 17 ust. 1 oraz ponownej
oceny operacji, o ktérej mowa § 19 ust. 1 pkt 2, w dalszym cyklu stosuje si¢ odpowiednio

przepisy Ustawy o RLKS z 20 lutego 2015r. art. 22 lit. a — m.

Rozdzial XII. Upublicznienie informacji i dokumentow wytworzonych w LGD.
Archiwizacja dokumentacji wytworzonej w procesie wyboru operacji. Przepisy
koncowe.

§29
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1. Wnioskodawca ma prawo wgladu w dokumenty zwigzane z oceng ztozonego przez niego
wniosku, w szczegdlnosci do wykonania kserokopii lub fotokopii dokumentow
zwigzanych z oceng jego wniosku.

2. Dokumenty o ktorych mowa w ust. 1 udostepniane sg zainteresowanemu w Biurze LGD.

3. LGD udostepniajgc  dokumenty, o ktorych mowa w wust. 1, zachowuje zasade

anonimowos$ci 0sob dokonujacych oceny wniosku.

§30

1. Przyjete przez LGD Procedury, Regulaminy 1 inne dokumenty wewnetrzne, zwlaszcza:

1) Procedura oceny i wyboru operacji sktadanych przez Wnioskodawcow i LGD w
ramach realizacji LSR;

2) Procedura oceny i wyboru Grantobiorcow;

3) Procedura ustalania Kryteriow wyboru grantow 1 Grantobiorcow;

4) Regulamin Pracy Rady,

5) Inne dokumenty zwigzane z prowadzonymi naborami wnioskéw nie wymienione
powyzej, ktorych upublicznienie jest wymagane przepisami prawa lub wymagane
w zwiazku z obowigzujacg zasada jawnosci 1 przejrzysto$ci prowadzonych
postepowan zwigzanych z realizacja zadan okreslonych w ustawie RLKS,

- podlegaja upublicznieniu, poprzez trwate zamieszczenie ich na stronie internetowe;j

LGD w formie plikéw do pobrania.

§31

1. Dokumentacja konkursowa zwigzana z naborem wnioskOw oraz oceng i wyborem operacji,
ktdra nie zostata przekazana do ZW, przechowywana jest w Biurze LGD.

2. Ogloszenia o naborze wnioskow, listy operacji oraz inne dokumenty publikowane na
stronie LGD, podlegajg archiwizacji na stronie internetowej LGD.

3. Pozostale dokumenty wytworzone w procesie obstugi wniosku lub wyboru operacji, sg

przechowywane i archiwizowane w LGD, zgodnie z wewngtrznymi regulacjami.
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4. Regulacje o ktorych mowa w ust. 3 muszg by¢ zgodne z ustawg o ochronie danych

osobowych,

§ 32

5. W procesie:

1) naboru wnioskdéw o wparcie oraz oceny i wyboru operacji,

2) gromadzenia i upubliczniania dokumentéw zwigzanych z procesem naboru
wnioskow 1 wyboru operacji,

3) udostepniania Wnioskodawcy dokumentow, zwigzanych z oceng jego wniosku,

4) prowadzenia korespondencji z Wnioskodawca,

5) gromadzenia i przechowywania w Biurze LGD w postaci papierowej lub na
nos$nikach informatycznych innych zbiorow lub baz danych

- LGD zapewnia bezpieczenstwo danych osobowych, zgodnie z przepisami RODO.

§ 33

1. Obliczania 1 oznaczania termindw zwiazanych z wykonywaniem czynnosci w toku
postepowania w sprawie o przyznanie i wyplate pomocy dokonuje si¢ zgodnie z
przepisami Kodeksu Cywilnego;

2. Terminy wykonywania czynno$ci w toku postepowania w sprawie o przyznanie pomocy
zostang okreSlone w Regulaminie naboru wnioskéw, przy zapewnieniu rdéwnego
traktowania Wnioskodawcow, a terminy wykonywania czynno$ci w toku postgpowania w
sprawie o wyplate pomocy — w formularzu umowy o przyznaniu pomocy.

Przy okres$laniu tych termindw nalezy wzia¢ pod uwage w szczegolnosci:
1) Rodzaj interwencji, ktérej dotyczy nabor
2) Ztozonos¢ operacji;
3) Warunki, jakie powinny by¢ spelnione, by moc ubiega¢ si¢ o przyznanie lub
wyptate pomocy;
4) Liczbe dokumentéw, ktore majg by¢ zataczone do wniosku o przyznanie pomocy

lub wniosku o ptatnos$¢ oraz czas niezbedny do ich uzyskania.
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3. Biegu terminu na zatatwienie sprawy nie wstrzymuja (w szczegdlnosci):
1) wykonywanie przez Wnioskodawce na wezwanie LGD czynno$ci w toku
postepowania w sprawie o przyznanie pomocy lub wyptaty pomocy;
2) wystgpienie przez LGD do innego organu z pro$ba o wyjasnienia, stanowisko lub
dokumenty
4. Pisma kierowane do Wnioskodawcy zawieraja pouczenie o przystugujacym mu prawie lub

naktadanym obowiazku oraz terminie jego wykonania lub o skutkach jego niewykonania.
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